FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome

Indirizzo

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

*Date (da-a)
*Nome e indirizzo del datore di lavoro

* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego
¢ Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
*Date (da-a)

* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

* Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

*Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
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CARPENE ELisA
Via Vicolo del Pozzo, 8 — 31020 REVINE LAGO (TV)

[taliana

02.07.1983

DAL GENNAIO 2002 AD 0OGGlI
CESAF SRL

VIA CERVANO, 5

31029 VITTORIO VENETO (TV)
Azienda Edile

Impiegata amministrativa
Responsabile ufficio acquisti

Gestione degli acquisti mediante ricerca fornitori siano essi per acquisizione di materiali e di
servizi per la richiesta dei preventivi di spesa, redazione di report di analisi. Emissione di ordini e
trattiva commerciale con i fornitori.

2000
Attestato di qualifica professionale annuale Operatore informatico multimediale

Acquisizione di competenze per la produzione di documentazione di segreteria, editoriale e/o
pubblicitaria con strumenti informatici multimediali

Operatore informatico multimediale
Post Qualifica Professionale Biennale

1998 - 1999
Attestato di qualifica professionale biennale Addetta alla Vendite

Acquisizione di competenze in materia di relazione con fornitori e clienti in un'azienda
commerciale, gestione e organizzazione della merce, orientamento del cliente all'acquisto
mediante appropriate tecniche di vendita, tenuta delle scritture contabili anche con l'ausilio di
strumenti informatici.

Acquisizione di competenze in materia di grafica, utilizzo di internet gestione informatica



* Qualifica conseguita

* Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALLI

Acquisite nel corso della vita e della
carriera ma non necessariamente
riconosciute da certificati e diplomi
ufficiali.

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE

RELAZIONALI

Vivere e lavorare con alfre persone, in
ambiente multiculturale, occupando posti
in cui la comunicazione é importante e in

situazioni in cui é essenziale lavorare in
squadra (ad es. cultura e sport), ecc.

CAPACITA E COMPETENZE

ORGANIZZATIVE

Ad es. coordinamento e amministrazione
di persone, progetti, bilanci; sul posto di
lavoro, in attivita di volontariato (ad es.
cultura e sport), a casa, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE

TECNICHE

Con computer, attrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

ALTRE CAPACITA E COMPETENZE

Competenze non precedentemente
indicate.

PATENTE O PATENTI
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Addetta alle Vendite
Qualifica post obbligo scolastico

Corso per valutatori interni di sistemi gestione qualita UNI EN 1SO 9001:2000 nel settore edile e
impiantistico

Corso di addetto al primo soccorso

Corso la gestione del acquisti per essere competitivi

Corso per tutor aziendali

ITALIANO

INGLESE

Sufficiente
Sufficiente
Sufficiente

Predisposizione al lavoro di squadra, in un’ottica di collaborazione e condivisione delle idee e
sistemi di lavoro per il raggiungimento degli obbiettivi

Predisposizione all'organizzazione del lavoro sia individuale che di squadra, per lo sviluppo di
progetti, che prevedono il controllo dei budget, la pianificazione temporale e logistica per arrivare
all'obbiettivo comune di squadra richiesto.

Conoscenza e utilizzo di Microsoft Word, Microsoft Execl, Microsoft Power Point, Corel Draw
Strumenti per la Realta Virtuale, Portali internet di Enti pubblici e/o di Aziende per la
partecipazione a gare d’'appalto, Gestionali aziendali.

Elementare conoscenza dei sistemi di funzionamento delle reti di gestioni dati aziendali

Sono una persona pratica, con una propensione anche ad attivita manuali

Patente B



